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Tất cả giảng viên phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của Nhà trường và khoa hàng ngày

1. Công tác đào tạo:
· Ôn thi, coi thi và chấm thi tốt nghiệp; Tiếp tục coi thi và chấm thi lần 2 HK2/NH 2018-2019, tổng kết HKII/2017-2018; Hỗ trợ GV tham gia Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp Thành phố năm 2018; Công tác tính phụ trội năm học 2017-2018 9 (T.Cường); Xây dựng thời khóa biểu cho năm học 2018-2019 (T.Cường + các TBM); Kiểm tra hồ sơ GV (TK+ PTK +TBM);
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn trong hàng tháng; Thống nhất giáo trình, phương pháp giảng dạy (dạy theo hướng ứng dụng, không theo hướng hàm lân, nặng lý thuyết trừu tượng), làm cách nào HSSV tham gia học đầy đủ, làm mô hình dạy học, kế hoạch làm hè (GV đăng ký cho TBM), kế hoạch vật tư sữa chữa hè, vật tư cho HKI/2018-2019, …
· Phân công GV làm công tác chủ nhiệm lớp và cố vấn học tập;
· Kế hoạch hội thảo khoa học với chủ đề: Mô hình Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng Công nghiệp 4.0 vào lúc 14h00 ngày 14/7/2018 (T.Minh Cường+ T.Tiến + T.Đức (a) chuẩn bị báo cáo); GV nghiện thu và đăng ký đề tài NCKH cấp trường;
· Tiếp tục thực hiện hợp tác đào tạo các lớp Thợ điện xanh và EFS (BM Điện công nghiệp tham gia giảng dạy);
· GV hoàn tất hồ sơ thực tập tại doanh nghiệp theo kế hoạch, GV chưa đi thực tập tại DN (mà có khai báo với Nhà trường đã đi thực tập rồi và NT kiểm tra không có đi TT tại DN thì bị xét thi đua loại B) thì đăng ký lại lịch thực tập và báo cho TTQHDN biết lịch thực tập để đi kiểm tra (nếu GV không đi TT tại DN lại thì bị xét thi đua loại C) hoặc GV làm đơn xin chuyển qua tính khối lượng giảng dạy;
· Cử 05 GV tham gia lớp tập huấn chương trình thang máy thang cuốn; GVCN và CVHT thông báo cho SV khóa 15 và 16 tham gia học về thang máy thang cuốn dự trong tháng 7/2018 do Kone tổ chức;
· Thực hiện kiểm định chất lượng chương trình đào tạo: Chọn ngành Điện công nghiệp (CNK+các TBM+ thầy Đức (A)+Đức Cường+ thầy Trân+ thầy Nam Anh+ thầy Tuấn) thời hạn nộp đầu tháng 10 ( phải có minh chứng trong 3 năm);
· GV tham dự các lớp tập huấn bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo yêu cầu của Sở phải tham gia đầy đủ
· Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch tháng 07/2018 của nhà trường.
2. Công tác phục vụ đào tạo
· GV giới thiệu cho khoa các giáo viên có năng lực và phẩm chất tốt để tham gia tuyển dụng viên chức đợt 1 năm học 2018 – 2019;
· Đánh giá GV qua các Tiêu chí để GV biết và có kế hoạch cho năm học 2018-2019 được tốt và đạt được các Tiêu chí;
· GV có thể lên kế hoạch đi thực tập DN cho năm học 2018-2019 trong dịp hè này;
· GV không mua bán điểm với HSSV (kể cả đồ án), nếu vi phạm NT sẽ cho thôi việc;
· GV thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của khoa năm 2018;
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa; gữi gìn văn phòng khoa sạch đẹp; kiểm tra PCCC và An toàn lao động để nắm tình hình và báo cho khoa.
3. Các công tác khác
· Quí thầy cô nên ủng hộ Đoàn trường tham gia xây dựng nhà tình thương cho một SV của khoa tại tỉnh Đồng Tháp (Đoàn khoa+ tổ CĐ);
· GV tham gia vận động các DN trợ tài cho SV như: Học bỗng, trang thiết bị, tham gia bồi dưỡng cho GV và SV… và hỗ trợ cho CLB Điện – Điện tử;
· CB-GV-NV tập huấn văn hóa trong giao tiếp vào buổi sáng ngày 28/6/2018 tại Hội trường A, GV sắp xếp công việc tham dự đầy đủ; Đưa phòng tập thể dục đa năng vào hoạt động;
· Nhà trường có thực hiện việc khảo sát trực tuyến đối với HSSV về hoạt động giảng dạy của GV. Sau đợt khảo sát, phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng sẽ tổng hợp kết quả khảo sát và báo cáo với Ban Giám hiệu. Đồng thời thông báo kết quả khảo sát đến Trưởng đơn vị để biết thông tin về đơn vị mình trực tiếp quản lý. Giảng viên có thể truy cập vào mục CB-GV-NV trên trang website của trường là http://lttc.edu.vn hoặc vào trực tiếp địa chỉ http://gv.ltt.edu.vn, nhập tài khoản cá nhân để xem nội dung khảo sát và kết quả khảo sát của cá nhân từng giảng viên.
· GV học tự túc hay đi học do khoa và trường cử đi, khi học xong phải photo Bằng (hoặc chứng chỉ) có công chứng nộp cho phòng Tổ chức –HC-TH;
· GV chọn thời gian nghỉ hè cho phù họp với GV (4 tuần dự kiến từ 23/7 đến 18/8); Trong thời gian nghỉ hè, nhưng có thông báo, hoặc học nâng cao chuyên môn hoặc điều động của NT và khoa thì GV phải tham gia;
· Tiếp tục chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong CB, GV, NV toàn trường; GV dạy tại trường (kể cả GV thỉnh giảng) không được chê bai, nói xấu trường, không dụ HSSV của trường bỏ học qua trường khác, dạy mà cứ khen trường Cao Thắng, NT sẽ xử lý những GV đó. GV dạy phải có tâm, phải có trách nhiệm với HSSV.
4. Ý kiến
· 
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